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Forord 
Godt samarbeid og nøyaktighet er viktig når det gjelder forarbeid og gjennomføring av 
eksamen. Det er avgjørende at aller parter i arbeidet har den nødvendige kompetansen 
som kreves. For at elevene skal få størst mulig grad av ro og forutsigbarhet i 
eksamensperioden, kreves det at alle som er involvert i eksamensarbeidet er trygg på 
sine arbeidsoppgaver og sin rolle. I dette perspektivet må vi hele tiden ha fokus på 
kompetanse og utvikling. 
 
Eksamen skal måle i hvilken grad eleven har oppnådd kompetansemålene i læreplanen. 
For å sikre at elevene skal få vist sine kunnskaper og ferdigheter, må eksamensformen 
være forutsigbar og kjent. Dette skrivet gir retningslinjer som skal sikre elevene mest 
mulig forutsigbare og likeverdige forutsetninger ved eksamen. 
 
Det er utarbeidet egne retningslinjer for muntlig og muntlig-praktisk eksamen og for 
praktisk eksamen. 
 

 
 

Margunn Blix 
Eksamensleder 

 
 

Revidert desember 2016 
 

 



Generelt om eksamen 
Eksamen er et viktig redskap innen opplæring og det er derfor svært nødvendig at denne foregår 
på en måte som sikrer likebehandling og kvalitet. Mye av det som skjer rundt eksamen er 
taushetsbelagt. Denne fortrolighet er en nødvendighet i alle ledd av eksamenssystemet, fra den 
enkelte lærer som skal på eksternt sensoroppdrag og til de som trekker fag og elever til 
eksamen. 
 
Det er lov, forskrift og rundskriv som styrer eksamen. Det er en hierarkisk oppbygning: 

1. Lov 
2. Forskrift (inkl. læreplaner) 
3. Rundskriv og brev fra Utdanningsdirektoratet. 

 

Styringsdokumenter: 
Vi forholder oss til følgende styringsdokumenter: 
 
Opplæringsloven 
Forskrift til Opplæringsloven 
I hovedsak kap: 3 og 5. Merk at nettversjonen er oppdatert slik at det kan være lurt å ha et blikk 
på denne. 
Forskrift til opplæringslova. Kapittel 3. Individuell vurdering i grunnskolen og i vidaregåande 
opplæring 
Forskrift til opplæringslova. Kapittel 5. Klage på vurdering 
 
Læreplanene 
Merk at læreplanene er forskrift! 
Læreplanverket 
 
 
Brev og rundskriv:  
Det vil jevnlig komme nye og oppdaterte brev og rundskriv fra dep. og dir. Det er derfor viktig å 
være oppdatert via Utdanningsdirektoratet og departementet sine nettsider: 
Utdanningsdirektoratet 
Kunnskapsdepartementet 

Lokale styringsdokumenter 

Vi har noen styringsdokumenter som er utarbeidet i Finnmark fylkeskommune, som f. eks  

¶ rammer for praktisk eksamen  

¶ muntlig eksamen for elever 
 

Oversikt over hjelpemidler, datoer og eksamenstid for sentralt gitte skriftlige eksamener finnes på 
Udirs nettsider: 
Administrere eksamen 
 
Tilsvarende informasjon for eksamener med lokal sensur finnes på vigoiks.no: 
http://www.vigoiks.no/eksamen 
 
 
 
Skolen har fått delegert ansvar for trekk av fag og elever til eksamen.  

 

https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2006-06-23-724/KAPITTEL_4#KAPITTEL_4
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2006-06-23-724/KAPITTEL_4#KAPITTEL_4
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2006-06-23-724/KAPITTEL_6#KAPITTEL_
http://www.udir.no/laring-og-trivsel/lareplanverket/
http://www.udir.no/
https://www.regjeringen.no/no/dep/kd/id586/
http://www.udir.no/eksamen-og-prover/eksamen/administrere-eksamen/
http://www.vigoiks.no/eksamen
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Generelt om organisering og tilrettelegging 
Følgende retningslinjer gjelder for organisering og tilrettelegging av eksamen.  

Oppmelding til eksamen 
Med utgangspunkt i forskrift til opplæringslova og retningslinjer gitt av Utdanningsdirektoratet 
fastsetter fylkeskommunen rammene for lokalt gitt eksamen. Trekk til eksamen gjøres på 
grunnlag av bestemmelsene i den enkelte læreplan og gjeldende trekkregler: 
https://www.udir.no/regelverk-og-tilsyn/finn-regelverk/etter-tema/eksamen/Udir-4-2016-
trekkordning-ved-eksamen/ 
 
Oppmelding av elever til eksamen gjøres i eksamensmodulen i SATS innen frister fastsatt av 
opplæringsavdelinga. For våreksamen skal trekket være registrert i SATS innen 20. februar. For 
høsteksamen er fristen 1. oktober. Det er viktig at trekkansvarlig har innhentet informasjon om 
elevene ang. særskilte behov etc. før dette.  
 
Skolene overfører kandidater i skriftlige eksamener til PAS.  
Utdanningsdirektoratet fastsetter egne frister for oppmelding i PAS. For høsteksamen er fristen 1. 
oktober, for våreksamen er fristen 1. mars. 
 
I tilfelle etteroppmeldinger må skolene be eksamenskontoret om gjenåpning av PAS. For sentralt 
gitte eksamener melder eksamenskontoret dette til Fylkesmannen. For lokalt gitte eksamener er 
det eksamenskontoret som åpner. Skolene må forsikre seg om at det er laget oppgaver i fagene 
det gjelder. 
 
Rektor må sørge for at trekket fordeler seg jevnt på fag over tid. Opplæringsavdelinga fører tilsyn 
med skolenes trekk. 
 

Elever med manglende standpunktvurdering eller ikke bestått 
I et fag der en elev får både standpunkt- og eksamenskarakter, er faget bestått når eleven har fått 
bestått karakter til eksamen (§ 3-4). Les mer om karakterar i fag mv. Hvis en elev som er trukket 
ut til eksamen ikke får standpunktkarakter og ikke får medhold i klage, annulleres 
eksamensresultatet. Eleven må da ta faget som privatist, jamfør §3-37 annullering av eksamen 

 

Fag som inngår i tverrfaglig eksamen 
Dersom en elev har 1 i et eller flere programfag som inngår i tverrfaglig eksamen, har eleven rett 
til å framstille seg til tverrfaglig eksamen og beholder en eventuelt bestått karakter. Han har rett til 
å gå opp til særskilt eksamen i fag med 1. Dersom eleven får bestått, er faget bestått. Dersom 
eleven får 1 til særskilt eksamen, er han privatist i det aktuelle faget, men beholder karakteren til 
tverrfaglig eksamen. 
 
Elever som får IV i enkeltfag kan ikke gå opp til tverrfaglig eksamen. Eleven må ta enkeltfaget 
som privatist og bestå før eleven kan melde seg opp til tverrfaglig eksamen som privatist, jfr. F§3-
37 

 

 

òéDersom ein elev har vore oppe til eksamen i eit fag der han eller ho ikkje 
f¬r standpunktkarakter, blir eksamen annullerté.ò 

https://www.udir.no/regelverk-og-tilsyn/finn-regelverk/etter-tema/eksamen/Udir-4-2016-trekkordning-ved-eksamen/
https://www.udir.no/regelverk-og-tilsyn/finn-regelverk/etter-tema/eksamen/Udir-4-2016-trekkordning-ved-eksamen/
https://lovdata.no/forskrift/2006-06-23-724/%C2%A73-4
https://lovdata.no/forskrift/2006-06-23-724/%C2%A73-37
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Ny, særskilt og utsatt eksamen: 
§3-33 særskild eksamen for elevar i vidaregåande opplæring, §3-34 ny eksamen for elevar i 
vidaregåande opplæring og §3-35 utsett eksamen for elevar og privatistar i vidaregåande 
opplæring. 
 
Elevene melder seg selv opp ved skolen. Disse skal ikke bruke privatistweb. Vær nøye med å 
sette rett ”Eks. kategori” i kolonnen i SATS. I SATS settes kolonnen NUS-elev=Ja. Hvis dette er 
en elev ved skolen endres ikke elevstatus. Elev-status skal være blank hvis det er en som har 
gått ut. 
 
Elever som ikke benytter seg av retten til å melde seg opp ved første påfølgende 
eksamenstermin, må ta faget som privatist og mister standpunktkarakteren. 
 
 

Regel: 
Elever med gyldig forfall til ordinær eksamen:   utsatt 
Elever med 1 til ordinær eksamen:    ny 
Elever med 1 i standpunkt:      særskilt 
Elever med IV i et fag, må melde seg opp som privatist. Merk at for noen fag er det obligatorisk 
med både skriftlig og muntlig eksamen i faget.  
 
Skolen har ansvar for at elevene blir orientert om de ordninger som finnes for særskilte tiltak ved 
eksamen. Elever som blir syke på eksamen, må levere legeerklæring snarest og senest innen 3 
dager. 

Informasjon 
Skolen har ansvar for at elevene i god tid før eksamen blir informert om tid, sted, tillatte 
hjelpemidler og reglement for eksamen og om de regler og frister som gjelder for 
klagebehandling.  
 
Skolen har ansvar for at elevene blir orientert om de ordninger som finnes for særskilte tiltak ved 
eksamen. Elever som blir syke på eksamen, må levere legeerklæring snarest og senest innen 3 
dager.  
 

Videregående skoler skal i tillegg gi elevene informasjon om retten til ny, utsatt og særskilt 
eksamen. 

 
Skolen har ansvar for at privatistene i god tid før eksamen blir informert om tid, sted, tillatte 
hjelpemidler og reglement for eksamen og om de regler og frister som gjelder for 
klagebehandling. Tillatte hjelpemidler for privatister er tilgjengelig på www.privatistweb.no.  
 
Skolene kan på sine nettsider publisere aktuell informasjon til privatister. 

Eksamensdato 
Ved skriftlige eksamener fastsetter Utdanningsdirektoratet prøvedato. Skolene selv fastsetter 
tidspunkt for prøvene ved muntlig eksamen. Det tas forbehold om at datoer i noen tilfeller må 
endres pga mangel på sensorer. 

Melding om eksamen 
Melding om muntlige trekkfag skal normalt gis 2 dager før eksamen, dersom 
Utdanningsdirektoratet ikke har fastsatt et annet tidspunkt for kunngjøringen. Lørdager, 
søndager, høytidsdager og helligdager regnes ikke med (§ 3-30 lokalt gitt eksamen i 
vidaregåande opplæring).  

https://lovdata.no/forskrift/2006-06-23-724/%C2%A73-33
https://lovdata.no/forskrift/2006-06-23-724/%C2%A73-33
https://lovdata.no/forskrift/2006-06-23-724/%C2%A73-33
https://lovdata.no/forskrift/2006-06-23-724/%C2%A73-35
https://lovdata.no/forskrift/2006-06-23-724/%C2%A73-35
http://www.privatistweb.no/
https://lovdata.no/forskrift/2006-06-23-724/%C2%A73-30
https://lovdata.no/forskrift/2006-06-23-724/%C2%A73-30
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Alle opplysninger om trekkfag er konfidensielle. 
 
Alle skriftlige trekkfag kunngjøres på samme trekkdato som sentralt gitt skriftlig eksamen. 
 
Rektor har ansvar for at eksamen som gjennomføres er forskriftsmessig og faglig forsvarlig. 
 

Hjelpemiddel til eksamen 
For alle fag som er sentralt gitt, er det Utdanningsdirektoratet som gir retningslinjer om 
hjelpemiddel. Oversikt over hjelpemidler er tilgjengelig på administrere eksamen. 
 
For lokalt gitte eksamener, se eksamensplanen. 
 

Vakter 
Skolen må sørge for tilstrekkelig antall vakter til eksamensdagen. 
 
1 kandidat: 1 vakt 
2-3 kandidater 1 vakt. Da må skolen ha en person som kan tilkalles på telefon for dobesøk og når 
hovedvakten skal ha pause. 
 
7-10 kandidater pr. vakt. 
 
Vakter må ha fått opplæring i rutiner for eksamensavviklingen. 

PC og eksamen 
For fag der elevene skal besvare ved hjelp av PC, er det viktig at gode lagrings- og 
utskriftsrutiner er på plass. Det må kontrolleres at riktig versjon av besvarelsen er levert før 
besvarelsen evt. blir slettet. Alle besvarelser må lagres sikkert til klagefristen er ute. Ellers 
oppbevares besvarelser i minst ett år, i henhold til arkivloven. Informasjon om oppbevaring av 
eksamensbesvarelser finnes her: skolers plikt til å oppbevare eksamensbesvarelser. 
 

Sensorer: 

Oppdatere og vedlikeholde sensorregisteret. 
Det er absolutt nødvendig at sensorregisteret i SATS til enhver tid er oppdatert. Eksamensplanen 
for muntlig og skriftlig eksamen blir lagt med utgangspunkt i sensorregisteret. Hver høst skal 
rektor sikre at sensorregisteret på egen skole er oppdatert.  
 
Skolene må registrere sensorer som ønsker å delta på sentral sensur i PAS til de fristene 
Utdanningsdirektoratet setter. 
 
Skriftlige eksamener administreres i PAS. For muntlige fag registreres sensorene i SATS. 
 
Honorar for sensorer: 

¶ For alle elevfag betaler skolen honorar til eksterne sensorer og dekker eventuelle reise- og 
overnattingsutgifter. 

¶ For privatister betaler skolen honorar til muntlige fag. 

¶ Sensorer til skriftlig privatisteksamen sender honorarkrav til det fylket de har fått 
oppnevningsbrev fra. 

http://www.udir.no/eksamen-og-prover/eksamen/administrere-eksamen/
http://www.vigoiks.no/eksamen/datoer-for-eksamen/vaaren-2017
http://www.udir.no/regelverk-og-tilsyn/finn-regelverk/etter-tema/eksamen/Skolers-plikt-til-a-oppbevare-eksamensbesvarelser/
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Skriftlig eksamen 
Følgende retningslinjer gjelder for gjennomføring av skriftlig eksamen. 

Sentralt gitte fag: 

Utdanningsdirektoratet utarbeider sentralt gitte eksamensoppgaver og gir retningslinjer for 

forberedelsesdel og gjennomføring av disse eksamenene (§ 3-28Tidspunkt for gjennomføring 
av sentralt gitt eksamen).  

Lokalt gitte fag: 

Elever: 
Lokalt gitte eksamener utarbeides i Landssamarbeidet. Eksamen administreres i PAS. 
Fylkeskommunene har ansvar for oppgavelaging, sensur- og klageansvar. 
 
 
Privatister: 
I skriftlige fag administreres eksamen i PAS. 
Oppgaver til muntlige fag utarbeides av lærere på skolen. 

Forberedelsedel 

Både ved sentralt og lokalt gitt eksamen kan det være en forberedelsedel. Hvilke fag dette 
gjelder, framgår av retningslinjer fra Utdanningsdirektoratet.  
 
Lærere kan gi veiledning i forberedelsestiden, men det er ikke adgang til å gi undervisning. 
Skolen skal legge til rette for at elevene får bruke IKT og får tilgang til de læremidler og 
læringsarenaer som trengs i forberedelsedelen.  

Den skriftlige prøven 

Elevene skal møte i eksamenslokalet senest 15 minutter før prøven begynner. Rektor kan 
pålegge elevene å møte tidligere dersom dette er nødvendig av praktiske årsaker.  
Elever og privatister som møter for sent opp til eksamen, men før kl. 10. 00 skal få gjennomføre 
eksamen, men får ikke kompensert for tapt tid. De som møter etter kl. 10.00 får ikke gjennomføre 
eksamen. Les mer om tidspunkt for gjennomføring av sentralt gitt eksamen 
 
Skolen har ansvar for å kontrollere elevenes identitet. Om nødvendig skal det kreves framvisning 
av legitimasjon.  
 
Skolen er ansvarlig for å melde elever opp i riktig fagkode, men elevene er selv ansvarlige for å 
kontrollere at de får utdelt korrekt oppgave til eksamen. 
 
Oppstår det et problem under eksamen, vurderer skolen om dette kan løses lokalt. Hvis det ikke 
kan løses lokalt (for eksempel ved feil i eksamensoppgaven), må skolen kontakte 
Fylkesmannens utdanningsavdeling ved sentralt gitt eksamen eller opplæringsavdelinga ved 
lokalt gitt eksamen for å diskutere problemet. 

Oppbevaring av eksamensbesvarelser 

Eksamensbesvarelser skal bevares for hvert 10. år (for de år som ender med 0). Fra og med 
1970 kan man nøye seg med et utvalg av 40 besvarelser i de fag som har mer enn 100 
besvarelser pr. eksamen. De øvrige eksamensbesvarelser kan kasseres etter at sensuren er falt, 
og etter at alle klagefrister er utløpt. Les mer om skolers plikt til å oppbevare 
eksamensbesvarelser. 

https://lovdata.no/forskrift/2006-06-23-724/%C2%A73-28a
https://lovdata.no/forskrift/2006-06-23-724/%C2%A73-28a
https://lovdata.no/forskrift/2006-06-23-724/%C2%A73-28a
http://www.udir.no/regelverk-og-tilsyn/finn-regelverk/etter-tema/eksamen/Skolers-plikt-til-a-oppbevare-eksamensbesvarelser/
http://www.udir.no/regelverk-og-tilsyn/finn-regelverk/etter-tema/eksamen/Skolers-plikt-til-a-oppbevare-eksamensbesvarelser/
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Sensur 

Ved sentralt gitt eksamen vurderes besvarelsene av to eksterne sensorer som oppnevnes etter 
retningslinjer fra Utdanningsdirektoratet. 
 
Ved lokalt gitt skriftlig eksamen har fylkeskommunene sensur- og klageansvar etter fordeling av 
koordinator i Udir. Ved lokalt gitt eksamen og sentralt gitt eksamen som blir sensurert lokalt 
registreres faglærer som førstesensor i PAS. Ved uenighet om karakter avgjør den eksterne 
sensoren. 
 
Elever som trekker seg etter at de har blitt kjent med oppgaven på eksamensdagen, skal bli 
vurdert som om de hadde avlagt eksamen. Dette vil gi karakteren 1. 

Muntlig eksamen 
Opplæringsavdelinga oppnevner sensorer ved muntlig eksamen. Faglærer er normalt 
eksaminator, og ekstern 2. sensor. Faglærer har plikt til å ta del i vurderingen som sensor (§ 3-30 

Lokalt gitt eksamen i vidaregåande opplæring). Sensor skal drøfte karakterfastsettelsen med 
eksaminator, men oppstår det uenighet, bestemmer den eksterne sensoren karakteren (§ 3-30). 
 
Grunnlaget for vurderingen er kompetansemålene i læreplanen. Eksaminator og sensor skal etter 
eksamineringen av hver elev i eksamenspartiet vurdere deres individuelle kompetanse, slik 

denne framkommer på eksamen (§ 3-25 Generelle føresegner). Med dette menes at karakteren 
settes etter hver elev, og at informasjonen gis fortløpende til hver elev. 
 
Eksaminator og sensor kan hver for seg kreve protokolltilførsler dersom de har merknader til 
sensureringen eller eksamensavviklingen.  
 
Elever som trekker seg under eksamen skal bli vurdert. 
 
Rektor må påse at karakterene føres på en liste som undertegnes av begge sensorene. 

Tverrfaglig eksamen 
Tverrfaglig eksamen innebærer at eksamen skal prøve kompetansemål fra alle de felles 
programfagene i den aktuelle læreplanen fra Vg2. Dette betyr ikke at alle fagene skal prøves like 
mye. Oppgaven kan ha tyngdepunkt i flere fag, eller den kan ha et tyngdepunkt i ett fag og være 
løsere tilknyttet andre. Det er oppgaven eller problemstillingen som er gitt til eksamen, som blir 
bestemmende for hvilken kompetanse som kreves for å håndtere den.  
 
Faglærer plikter å utforme forslag til eksamensoppgave (§3-30). For å sikre tverrfaglighet kan 
rektor i spesielle tilfeller vurdere å trekke inn flere lærere i arbeidet med å lage forslag til 
eksamensoppgaver.  
 
Praktisk eksamen skal være tverrfaglig og ta utgangspunkt i eller være knyttet til en kompleks 
arbeidsoppgave (jf Utdanningsdirektoratets skriv). Hvor mye som skal være muntlig, hvor mye 
som skal være dialog/vurderingssamtaler med sensor i begynnelsen, underveis og til slutt, og 
hvor mye som skal være skriftlig, kan variere fra fag til fag.  
 
Vurderingskriterier skal oppgis i eksamensoppgaven. Kriteriene må være tydelige og relatert til 
det som blir prøvd ved eksamen. Faglige krav må ses i sammenheng med lengden på 
forberedelsedelen, bruk av hjelpemiddel og utforming av oppgaven. 

Sensur 

Det skal oppnevnes to sensorer ved praktisk eksamen (§ 3-30 Lokalt gitt eksamen i 
vidaregåande opplæring). Faglærer er normalt eksaminator. Som sensor til lokal eksamen i 

https://lovdata.no/forskrift/2006-06-23-724/%C2%A73-30
https://lovdata.no/forskrift/2006-06-23-724/%C2%A73-30
https://lovdata.no/forskrift/2006-06-23-724/%C2%A73-25
https://lovdata.no/forskrift/2006-06-23-724/%C2%A73-30
https://lovdata.no/forskrift/2006-06-23-724/%C2%A73-30
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programfag i yrkesfaglige utdanningsprogram kan det også oppnevnes en fagarbeider med 
praksis fra arbeidslivet (§ 3-30). Faglærer har plikt til å ta del i vurderingen som sensor (§ 3-30). 
Sensor skal drøfte karakterfastsettelsen med eksaminator, men oppstår det uenighet, bestemmer 
den eksterne sensoren karakteren (§ 3-30). Eksamen kan være individuell, i par eller i gruppe. 
Det skal imidlertid skje en individuell vurdering på eksamen.  
 
Eksaminator og sensor skal etter eksamineringen av hver elev i eksamenspartiet vurdere deres 

individuelle kompetanse, slik denne fremkommer på eksamen (§ 3-25 Generelle føresegner). 
Eleven skal ha en individuell vurderingssamtale med sensorparet.  
 
Elever som trekker seg under eksamen skal bli vurdert.  
 
Rektor må påse at karakterene føres på en liste som undertegnes av begge sensorene. 

Sensors og eksaminators rolle ved muntlig, muntlig-praktisk og praktisk 
eksamen 

Følgende retningslinjer gjelder for rollefordelingen mellom sensor og eksaminator ved muntlig, 
muntlig-praktisk og praktisk eksamen. Disse retningslinjene må ses i sammenheng med del 1. 
Eksaminator ved eleveksamen er normalt elevens faglærer. 

Før eksamen  
Ca. 1 uke før melding om trekk får eksaminator melding om eksamen. Eksaminator tar kontakt 
med 2. sensor. 
 
Faglærer skal ta kontakt med sensor straks melding om eksamen er gitt. Dersom ikke sensor har 
blitt kontaktet av faglærer eller eksamensskolen, må sensor ta kontakt med leder på egen skole 
som tar kontakt med eksamensskolen. Faglærer eller sensor må ved sykdom umiddelbart ta 
kontakt med eksamensansvarlig på skolen. 
 
Perioden fram til eksamen brukes til å diskutere og ferdigstille oppgavesettet. Hvis sensor ønsker 
å foreslå endringer i oppgavesettet, må faglærer/eksaminator ha beskjed om det senest 2 dager 
før melding om eksamen gis til elevene. Dersom det oppstår uenighet mellom eksaminator og 
sensor om gjennomføringen av eksamen, skal rektor på eksamensskolen kontaktes. 
 
Faglærer utarbeider forslag til oppgavesett bestående av eksamensoppgaver, vurderingskriterier 
og informasjon til elevene. Ved starten av forberedelsedelen skal elevene få informasjon om 
vurderingskriterier, tillatte hjelpemidler til eksamen, tidsramme for eventuell presentasjon, og hva 
som skjer i den faglige samtalen etter presentasjonen. For praktisk eksamen må elevene 
informeres om hvordan den praktiske eksamen skal organiseres. 
 
Sensor kan bare påvirke utformingen av selve oppgavesettet. Sensor skal påse at oppgaven 
inkludert oppfølgingssamtalen på eksamen gir eleven mulighet til å få vist kompetansen sin i 

faget (§ 3-25 Generelle føresegner).  
 
Faglærer og sensor skal diskutere kriteriene for vurdering av eksamenspresentasjoner i faget. 
Som hovedregel er faglærer eksaminator. Faglærer og sensor må i god tid avtale i hvor stor grad 
og på hvilken måte sensor skal delta i den faglige samtalen etter presentasjonen. Elevene skal få 
informasjon om rollefordelingen mellom faglærer/eksaminator og sensor før eksamen.  
  

https://lovdata.no/forskrift/2006-06-23-724/%C2%A73-25
https://lovdata.no/forskrift/2006-06-23-724/%C2%A73-25
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Under eksamen 
Sensorparet skal gi kandidaten muligheten til å vise kompetansen i faget. Vurdering av den 
enkelte kandidat skal gjøres umiddelbart etter prøven og kandidaten skal få vite resultatet. 

Etter eksamen 
Både eksaminator og sensor skal oppbevare notater i ett år etter eksamen. Ved klage på 
gjennomføring av muntlig eksamen skal begge legge fram disse og skrive en uttalelse til 
klagesaken. 

SÞrskilt tilrettelegging av eksamen 
Elever med behov for særskilt tilrettelegging skal kunne få lagt forholdene til rette slik at de kan få 
vist kompetansen sin ut fra målene i læreplanene (§ 3-32). Rektor avgjør etter søknad fra elev 
eller foreldre/foresatte hvilken tilrettelegging som er nødvendig. Tidsfrist for innlevering av søknad 
fastsettes av den enkelte skole. Rektor kan kreve uttalelse fra en sakkyndig instans.  
 
Tiltakene må være tilpasset den enkelte elev og ha som formål å kompensere for problemene 
eleven har. Tiltakene skal ikke føre til at eleven får fordeler framfor andre elever. Tilretteleggingen 
skal heller ikke være så omfattende at eleven ikke blir prøvd i kompetansemålene i læreplanene. 
Der eksamensformen har som formål å prøve ut skriftlige eller muntlige ferdigheter knyttet til 
kompetansemål i læreplanen i faget, kan det ikke skje en tilrettelegging som overser prøving av 

disse ferdighetene (§ 3-32 Særskild tilrettelegging av eksamen) 
 
Tilretteleggingen kan blant annet innebære at elevene får: 
- forlenget tid 
- bruke tekstbehandling 
- forklart uttrykk av en faglærer 
- teksten opplest eller lest inn på bånd 
- oppgaveteksten forstørret 
- gjennomgått oppgaven på tegnspråk 
- eksamen i punktskrift 
- hvilerom til disposisjon 
- sekretær 
- annen hensiktsmessig tilrettelegging. 
 
Skolen må gjennom skoleåret ha funnet den løsningen som passer eleven, slik at 
eksamenssituasjonen blir best mulig og at eleven får vist sin kompetanse. Det er viktig at skolen i 
god tid orienterer om hvilke tiltak som kan settes i verk. Merk at privatister søker til 
eksamensskolen, ikke til opplæringsavdelinga. 
 
Dårlige norskkunnskaper gir ikke rett til særskilt tilrettelegging av eksamen. Det vil derfor ikke 
mulig å innvilge særskilt tilrettelegging som for eksamen muntlig i stedet for skriftlig eksamen på 
grunnlag av språkproblemer.  

Klage p¬ eksamensresultatene 
Etter å ha mottatt vurderingen av skriftlig eksamen har eleven mulighet til å klage. En 

klagenemnd skal vurdere om den gitte karakteren er «urimelig» (§ 5-9 Klage på karakter til 
skriftleg eksamen. Klageinstans og klagebehandling. Oppbevaring av eksamenssvar ved 
skriftleg eksamen). Klagebehandlingen kan også resultere i at eleven får dårligere karakter (§ 5-

3 Avgjerd i klagesaka). Ved muntlig, muntlig-praktisk og praktisk eksamen er det kun anledning 

til å klage på formelle feil «…som kan ha noko å seie for resultatet» (§5-11 Klage på 
eksamensresultat ved andre, ikkje-skriftlege eksamenar i vidaregåande opplæring). Det er 

https://lovdata.no/forskrift/2006-06-23-724/%C2%A73-32
https://lovdata.no/forskrift/2006-06-23-724/%C2%A75-9
https://lovdata.no/forskrift/2006-06-23-724/%C2%A75-9
https://lovdata.no/forskrift/2006-06-23-724/%C2%A75-9
https://lovdata.no/forskrift/2006-06-23-724/%C2%A75-3
https://lovdata.no/forskrift/2006-06-23-724/%C2%A75-3
https://lovdata.no/forskrift/2006-06-23-724/%C2%A75-11
https://lovdata.no/forskrift/2006-06-23-724/%C2%A75-11
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ikke anledning til å klage på sensors vurdering av måloppnåelsen eleven har vist. Formelle feil 
kan for eksempel være: 
- Eksamensoppgaver som ikke er innenfor læreplanens kompetansemål (sensor må kontrollere 
dette) 
- Eleven blir bedt om å legge bort notatene. 
- Urimelige avbrudd og forstyrrelser 
- Manglende forhåndsavtalt utstyr 
 
Rektor har ansvar for å innhente uttalelse fra sensor og eksaminator og sende disse sammen 
med klagen og en egen uttalelse til klageinstansen. Dersom eleven får medhold i klagen, skal 
eleven få gå opp til ny eksamen med ny sensor. Dersom klagen gjelder eksamen i trekkfag, skal 

det trekkes fag på ny, og eleven skal få beskjed i like god tid som ved vanlig prøve (§ 5-10 Klage 
på karakter ved munnleg eksamen. Klageinstans og klagebehandling).  
 
Fristen for å klage på eksamenskarakteren er 10 dager. Klagen skal sendes til skolen. Fristen for 
å klage regnes fra det tidspunkt meldingen om vedtak er kommet fram til den som har klagerett, 
eller når den som har klagerett, burde ha gjort seg kjent med vedtaket. Fristen blir avbrutt når den 
som har klagerett, ber om begrunnelse for vedtaket. Fristen løper videre fra det tidspunkt 

klageren har mottatt begrunnelse for karakteren (§ 5-5 Klagefristar). 

Muntlig eksamen, hvem gjßr hva 
Sensorregisteret skal til enhver tid være oppdatert i SATS. 
 
Skolene må gjøre følgende i SATS: 

1. Personalmodul, Tilsatt-tabell,  
a. Kolonner «Epost» og «Mobilnr», kontroller at info er korrekt – kommer 

senere på «Brev-melding om sensoroppdrag».  
b. Vindu- Sperret tid: Legg inn spesifikke datoer dersom en lærer ikke er 

tilgjengelig som ekstern sensor (for eksempel bortreist, sensor sentralgitt, 
må være tilgjengelig for egne elever som er trukket ut). 

c. Vindu- Sensorkompetanse, kolonne Sensor=Ja eller Nei (sett «Nei» hvis 
lærer ikke er tilgjengelig som ekstern sensor denne terminen, for eksempel 
langtidssykemeldt). Kolonne Eksamensfagstatus= Elev+Privatist i flest 
mulig fag, hvis tilsatt kan være sensor både for elever og privatister. 
Kolonnen godkjent dato i sensorkompetanse må ha dato inneværende 
skoleår, og må legges inn manuelt på hver enkelt faglærer. 

d. Rutine: Oppdater Ekstern sensor og antall eksamensfunksjoner 
2. Eksamensmodul, systemrapport: Forarbeid-samlet oversikt over 

sensorkompetanse skolevis. Fin oversikt der man raskt kan oppdage feil og 
mangler på egen skole.  
 

Frist for dette arbeidet er 1. mars. 
 
Skolene registrerer førstesensor innen 1. mars. Eksamenskontoret registrerer andresensor og 
sender foreløpig eksamensplan til skolene for gjennomgang. Dette gir skolene mulighet til å 
melde tilbake dersom det er endringer i forhold som gjør det umulig å ta på seg eksterne 
sensoroppdrag. Eksamenskontoret foretar eventuelle endringer og sender eksaminator- og 
sensorbrev pr. e-post til ansattskolen. 
 
Brev til eksaminatorer og sensorer sendes pr. e-post til ansattskolen, dette gjøres i mai. Merk at 
dette er konfidensiell informasjon som sensor/eksaminator må behandle deretter. 
 

https://lovdata.no/forskrift/2006-06-23-724/%C2%A75-10
https://lovdata.no/forskrift/2006-06-23-724/%C2%A75-10
https://lovdata.no/forskrift/2006-06-23-724/%C2%A75-5
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Ca. 1 uke før melding om trekk får eksaminator melding om eksamen. Eksaminator tar kontakt 
med 2. sensor. 
 
Dersom 2. sensor ikke har blitt kontaktet av eksaminator innen 5 dager før eksamensdato, 
melder denne fra til rektor på sin skole som kontakter rektor ved eksamensskolen. Dersom dette 
ikke fører fram, skal eksamenskontoret kontaktes. 

 
 

Klage p¬ eksamenskarakter, skriftlig: 
Klagen registreres i PAS, dette gjelder både for privatister og elever. Udir kunngjør frist for 
klagebehandling. 
 
Klage på eksamen av muntlig art 

§5-1 Kva det kan klagast på , §5-10 Klage på karakter ved munnleg eksamen. Klageinstans 
og klagebehandling , §5-11 Klage på eksamensresultat ved andre, ikkje-skriftlege eksamenar 
i vidaregåande opplæring 
Klagen blir behandlet i klagenemnda for standpunkt og muntlig eksamen. 
Saksbehandling på skolenivå: 
Faglærer (eksaminator) legger fram oppgave og egne notater samt en uttalelse 
Skolen innhenter notater og en uttalelse fra 2. sensor 
Husk at klageretten gjelder kun formelle feil, det er ikke mulig å klage på karakteren. Det skal 
derfor bare gis tilsvar på det som omhandler det formelle. 
Rektor kvalitetssikrer dokumentasjonen og gir sin uttalelse på klageskjema. Klagen blir sendt til 
klagenemnda etter nærmere frister.  

Dataverktßy 
Privatistweb er åpen to perioder i året. Administrator er eksamenskontoret i Finnmark  
fylkeskommune. Skolene har ikke innsikt i administrasjonsmodulen. 
 
PAS: Administrator på fylkesnivå er eksamenskontoret. 
Hver skole har lokal skoleadministrator. Det bør være minst to ved hver skole som har denne 
rettigheten i PAS: I tillegg kan flere ansatte ha tilgang. 
Sensorer som blir oppnevnt av fylkesmannen vil få tilgang fra den respektive Fylkesmann og det 
er den oppnevnende fylkesmann som kan hjelpe med passord etc. 
Fylkesmannen er systemansvarlig for PAS. 
 
SATS: Alle grunndata registreres i SATS. Det er viktig at dette blir gjort nøyaktig. Hver skole har 
egne SATS-ansvarlige. I tillegg har flere brukertilganger på ulike nivå. 
Eksamenskontoret ser alle skolene i SATS og kan registrere data. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://lovdata.no/forskrift/2006-06-23-724/%C2%A75-1
https://lovdata.no/forskrift/2006-06-23-724/%C2%A75-10
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https://lovdata.no/forskrift/2006-06-23-724/%C2%A75-11
https://lovdata.no/forskrift/2006-06-23-724/%C2%A75-11
http://www.privatistweb.no/
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Flytskjema for eksamensavvikling 
 

Eleveksamen 

 Skole Eksamenskontor FM 

Trekk/ 
oppmelding 
 

¶ Skolene trekker elever 
til eksamen 

¶ Kandidater blir 
registrert i SATS 

¶ Sikrer at riktig trekk er 
gjort på fylkesbasis 

 

Overføring til 
PAS 

¶ Overfører alle skriftlige 
partier  

¶ Support 

¶ Registrerer behov for 
endring i PAS etter 
fristen 

¶ Åpner PAS for lokalt 
gitt eksamen 

¶ Åpner PAS etter 
fristen etter 

henvendelse fra 
eksamenskontoret 

Oppgave ¶ Skriftlig eksamen 
administreres i PAS. 
Oppgavelagere 
oppnevnes sentralt 

  

Praktisk 
gjennomføring 

¶ Vakter, rom, etc.   

Sensorer ¶ Registrere 1. sensor el. 
eksaminator 

¶ Fylkeskommunene 
registrerer for tildelte 
fag. 

¶ Sentral sensur: 
PAS 

Økonomi ¶ Skolen betaler alle 
involverte 

 ¶ Sentral sensur 
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Privatisteksamen 

 Skole Eksamenskontor FM 

Oppmelding 
 

¶ Skolene registrerer partier 
i de fag de vil tilby til 
privatister i SATS. Alle 
skriftlige fag skal tilbys. 
Skolen velger selv hvilke 
M, MP etc. fag de kan tilby 

¶ Svarer på henvendelser 
fra privatister ang. valg av 
fag etc. 

¶ Kan hele tiden opprette 
partier i nye fag etter 
behov 

¶ Sørger for at alle 
partier blir 
tilgjengelige i 
privatistweb. Følger 
opp oppmeldinger, 
betalinger etc. 

¶ Synkroniserer data 
slik at privatistweb 
og SATS hele tiden 
er oppdatert. 

 

Overføring til 
PAS 

¶ Overfører alle skriftlige 
partier  

¶ Support 

¶ Registrerer behov 
for endring i PAS 
etter fristen 

¶ Åpner PAS for 
lokalt gitt eksamen 
etter fristen 

¶ Åpner PAS etter 
fristen etter 
henvendelse fra 
eksamenskontoret 

Informasjon ¶ Sender brev til alle 
oppmeldte 

¶ Via nettsider og 
aviser 

 

Oppgave ¶ Utarbeide oppgaver for 
muntlige eksamener 

  

Praktisk 
gjennomføring 

¶ Vakter, rom, etc.   

Sensorer ¶ Sensurere muntlig 
eksamen 

PAS  for tildelte 
skriftlige fag 

¶ Sentral sensur: 
PAS 

Økonomi ¶ Alle M, MP etc. 
Refusjonskrav sendes til 
Opplæringsavdelingen en 
gang i året. 

¶ Betaler 
sensorhonorar for 
fag tildelt i 
landssamarbeidet 

¶ Sentral sensur 

Dokumentasjon ¶ Kompetansebevis/vitnemål ¶ Privatister finner 
sine karakterer på 
Min side på 
privatistweb. Det 
blir ikke sendt ut 
karakterutskrift. 

 

 
Dokumentasjon til privatister 
Det er bare skolene som kan skrive ut kompetansebevis/vitnemål. De fleste privatister er tidligere 
elever som skal fullføre et skoleløp. Skolene skriver ut dokumentasjon til disse. Privatistene må 
selv ta kontakt med skolen dersom de ønsker kompetansebevis/vitnemål. 
 
De som tidligere har fått kompetansebevis eller vitnemål fra en annen skole må sende 
karakterutskrift fra Privatistweb til skolen de gikk på. Skolen utsteder nytt vitnemål eller 
kompetansebevis. 
 
De som ikke har kompetansebevis eller vitnemål fra før kontakter eksamensskolen for 
dokumentasjon. 
 
De som tar VG4 og skal ha nytt vitnemål sender epost til: fagopplaering@ffk.no 

mailto:fagopplaering@ffk.no
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SATS og privatistweb 

Riktig registrering i SATS for partier som skal til Privatistweb: 

 
Passiv:  nei 
Primærparti:  ja 
Priv.web-visning: ja 
Feltet Eks dato trenger ikke være utfylt. 
For alle skriftlige partier skal kolonnen «Til PAS»= Ja 
 
Frist: 10. juni og 10. desember 
Kontaktperson: Elisabeth Hagala 3041, Margunn Blix 3181, Lars Pedersen 3102 
(tekniske spørsmål) 
 
Eksamenskontoret oppretter alle skriftlige partier. 
Skolen oppretter partier for de fag som har eks.type muntlig. Du skal bare registrere 
partier skolen kan avvikle. Pass på at det ikke er flere partier registrert på samme 
fagkode. 
 

 
 
 
Etter vellykket synkronisering vil feltet Priv.web dato fylles ut automatisk. 
 
Kandidatene blir synkronisert til SATS når betaling er registrert. 
 
NB! 
Ikke registrer kandidater direkte inn i partier som er merket med priv.web-visning: ja 
Da får vi ikke synkronisert data i det hele tatt. Dersom privatister blir oppmeldt direkte fra 
skolen (bare unntaksvis) må det opprettes egne partier med priv.web-visning: nei 

Overføre kandidater (privatister) mellom partier 

Denne rutinen kjøres av eksamenskontoret dersom privatister skal flyttes mellom 
skolene. Dersom en privatist skal flyttes fra et parti til et annet på en skole, kan dette 
gjøres på skolen. 

Registrere oppmøtestatus 

Bruk kolonnen ”oppmøtestatus” i kandidatvinduet for kandidater som ikke møter. Ikke 
skriv IM i karakterfeltet, der skal det stå tomt. 
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Tips: 
Alle som jobber med eksamen og tar i mot henvendelser fra privatister, bør registrere seg 
som bruker på privatistweb. Det kan være til stor hjelp hvis privatister henvender seg og 
ber om hjelp. Alle oppmeldinger som blir gjort i læringsprosessen kan annulleres! 
 
www.privatistweb.no 
Velg fylke Finnmark 

 
 
Velg knappen Jeg er ny bruker 
Følg instruksen videre. 

http://www.privatistweb.no/
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Oppmelding til PAS 
 
Oppmelding av elever og privatister til alle fag skjer i SATS. Det er viktig at alle fagkoder 
er kontrollert slik at elever får eksamen i rett fag. 
 
Alle skriftlige eksamener overføres til PAS. 
Både elev- og privatistpartier skal være med. 
Det kan være lurt å filtrere bort partier uten kandidater 
Det er også lurt å sette filter på”S” i kolonnen Eks.type for å ta bort forberedelsespartier 
som ikke skal til PAS. 
 

 
 
Kolonnen PAS-prøvetype: Eksamen videregående skole 
Kolonnen PAS eksamen: Ja 
PAS-periode: Skal ikke brukes 
 
I disse kolonnene kan funksjonen ”fyll ned” benyttes. 
 
NB! Disse feltene MÅ være utfylt før kandidatene legges inn, ellers blir ikke 
dataene lagt til på kandidatene. Det betyr også at feltene MÅ være utfylt før faget 
legges ut på privatistweb. 
 
Når dette er gjort og det er kontrollert at elever har meldt seg opp til rett fag med rett 
kode, kjøres eksportrutinen til PAS: 
 
I eksamens- og prøvemodulen under mappen rutiner brukes rutinen Registrer kandidater 
i PAS. 
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Etter vellykket overføring vil feltet PAS-dato fylles ut automatisk. 
Kontroller i PAS at alle kandidater er overført. Merk at det kan ta lang tid før alle data er 
overført til PAS. 
 
Rutinen tar tid avhengig av mengden data som skal overføres. I kolonnen ”PAS-dato” vil 
det komme en dato når eksporten har vært vellykket. 
 

 
 
 
Dersom det er aktuelt å etteroppmelde kandidater til PAS, skal eksamenskontoret 
kontaktes. Eksamenskontoret vil gi skolen melding når PAS er åpnet for ny registrering. 
Endringer av enkeltkandidater gjøres lettest manuelt i PAS. Overføringsrutinen kan også 
brukes. 

Dataflyt mellom SATS og PAS 

For å hente PAS-kandidatnummer kjøres rutinen hent prøvedata fra PAS. Datoer kan 
også hentes ved samme rutine. 
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Tilsvarende rutine, hent prøvedata fra PAS brukes for å overføre karakterer til SATS etter 
at sensuren er klar. Bruk lister for å kontrollere at alle er overført for begge rutiner! 
 
Husk at alle veiledninger til PAS finnes på udir sine sider, samt i PAS. 
Husk at alle veiledninger til SATS (og privatistweb) finnes i SATS under HJELP. 
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Rutinebeskrivelser pr. juni 2013 
Disse overlapper delvis de som er i forrige del. De nye finnes også i 1310 
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Registrere partier i SATS 
Generelt om hva som må være riktig utfylt i SATS 
 
Disse kolonnene må være riktig utfylt i SATS ved registrering av eksamenspartier:  

 
 
I kolonnen «Eks.fagstatus»: Bruk kun Elev eller Privatist, ikke bruk Elev+Privatist. Opprett 
egne partier for elever og for privatister. 

 

Elevpartier: 

Skolen må registrere eksaminator på alle partier som har muntlig i kolonnen «eks.type» 

 

Privatistpartier:  

Skolen registrerer både eksaminator og 2. sensor på muntlige partier. 
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Oppdatering av sensorregisteret 
Frist: 1. november 
Kontaktperson Elisabeth Hagala 3041 
 
Sensorregisteret skal oppdateres hver høst. Det er helt avgjørende for gjennomføringen 
av vårens eksamen at dette registrert er oppdatert slik at eksamenskontoret kan bruke de 
lærerne som er registrert som sensorer i ulike fag. 
Vi anbefaler at skoleledelsen oppfordrer lærere til å ta på seg oppdrag som sensor. 
Enkelte skoler benytter en skriftlig avtale for alle som sier ja, slik at vi ikke risikerer at de 
trekker seg når eksamen skal gjennomføres. Dersom lærere i utgangspunktet sier seg 
villig til å sensurere, men ikke har mulighet i et gitt tidsrom, så registrerer skolen dette 
som «sperret tid» på den enkelte faglærer i SATS. Eksamenskontoret ser ikke 
merknader eller annet i oppslagsvinduet når  
eksamensfunksjoner blir generert. 
 

 
Sensorregisteret blir oppdatert i vinduet «sensorkompetanse» under tilsatte.  
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Kolonnen «Eks.fagstatus»: Elev: kan bare brukes på elevpartier. Privatist: Kan bare 
brukes på privatistpartier. Elev+Privatist: Kan brukes både på partier med 
«Eks.fagstatus» Elev, og på partier på «Eks.fagstatus» Privatist. 
 
Husk å oppdatere alle fag. Ta bort fag som ikke er aktuelle ved å sette «sensor»=nei. 
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Trekk og p¬melding til eksamen 
Frist 20. februar (FFK) 
Frist 1. oktober og 1. mars (PAS) 

Kontaktperson: Lars Pedersen 3102 (tekniske spørsmål, rettigheter etc) Elisabeth Hagala 
3041 Margunn Blix 3181 
 
Elever skal trekkes ut i henhold til trekkreglene pulisert på udir.no. 
Vær nøyaktig slik at rett fagkode blir brukt.  
Kolonnen Eks.status må være riktig. Det er bare norsk hovedmål eller andre 1. språk, 
noen programfag innen enkelte utdanningsprogram og tverrfaglig eksamen YF VG2 som 
er obligatoriske. Andre fag skal ha «trukket». Pass på kolonnen «til PAS» 
 

 
 
Partier for skriftlige eksamener må ha «til PAS»=Ja. Kontroller trekket før overføring til 
PAS. Rutinen overfører alle partier, både elevpartier og privatistpartier. 
 

 
 
Se egne brukerveiledninger i PAS for dette. 
 
I særlige tilfeller kan vi foreta overføring til PAS etter fristen, men dette er 
arbeidskrevende både for eksamenskontoret og Fylkesmannen og vil unngå dette.   

http://www.udir.no/eksamen-og-prover/eksamen/
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P¬melding til NUS eksamen 
Frist 1. oktober (FFK og PAS) 
Kontaktperson Elisabeth Hagala 3041 
 
Kolonnen Eks.kategori må være riktig utfylt. Se i forskriften for å finne riktig kategori. 
Opprett egne partier for hver kategori om du har kandidater i ulik kategori men i samme 
fagkode. 
 

 
 
Kolonnen «NUS-elev» i elevbildet = Ja 
 

 

§ 3-33. Særskild eksamen for elevar i vidaregåande opplæring 

Ein elev som får karakteren 1 i standpunktkarakter i eit fag, har rett til særskild eksamen i faget dersom han 
eller ho ikkje er trekt ut til eksamen i faget. Det gjeld òg for fag der det ikkje blir halde eksamen ordinært. 

Særskild eksamen blir normalt halden samtidig med utsett og ny eksamen. 
 

§ 3-34. Ny eksamen for elevar i vidaregåande opplæring 

Ein elev som får karakteren 1 ved ordinær eksamen, har rett til ny eksamen i faget ved første etterfølgjande 
eksamen. Eleven beheld då standpunktkarakteren i faget. 

Dersom eleven ikkje går opp til første etterfølgjande eksamen, må han eller ho ta faget som privatist, og 
standpunktvurderinga i faget fell bort. 
 

§ 3-35. Utsett eksamen for elevar og privatistar i vidaregåande opplæring 

Ein elev eller privatist som har dokumentert fråvær ved ordinær eksamen og særskild eksamen, eller ein 
elev som har dokumentert fråvær ved ny eksamen, har rett til å framstille seg til første etterfølgjande 
eksamen. Eleven beheld standpunktkarakteren i faget. 

Dersom eleven ikkje går opp til første etterfølgjande eksamen, må han eller ho ta faget som privatist, og 
eventuell standpunktvurdering i faget fell bort. 
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Fråvær frå eksamen blir rekna som dokumentert når eleven eller privatisten er hindra frå å møte til 
eksamen, hindringa er uføreseieleg og han eller ho elles ikkje kan lastast for hindringa. Eleven eller 
privatisten må leggje fram dokumentasjon på dette. 

Dersom ein elev har rett til utsett eksamen i trekkfag, skal trekkinga av fag gjerast på ny. 
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Etterarbeid 
Frist: Hver dag i eksamensperioden. 
Kontaktperson: Elisabeth Hagala 3041 Margunn Blix 3181 
 
For muntlige partier skal karakterene registreres fortløpende og seinest dagen etter 
avholdt eksamen. Kontroller at karakterprotokollen er riktig signert. 

Oppmøtestatus 

 

Elever 

Elever som ikke møter til eksamen skal ha IM i karakterkolonnen og riktig valg i kolonnen 
«oppmøtestatus». FAM29 "Eksamen ikke avlagt" (ikke dokumentert fravær) eller FAM39 
"Dokumentert fravær" skal føres i tillegg. Faget blir da generert som elevfag, og kommer 
med i faghistorikken. 
 

Privatister 
 
Privatister som ikke møter til eksamen, skal kun ha riktig oppmøtestatus. Det skal ikke 
føres noe i karakterkolonnen. 
 

Elevpartier: 
 
For at avlagt eksamen skal generere elevfag, må rutinen «endre eksamenstilgang» 
kjøres på partier etter at karakter/oppmøtestatus er registrert. Velg tilgangsnivå «Åpen». 
Faget og karakteren blir da synlig under eleven også for de som ikke har tilgang til 
eksamensmodulen, og dokumentasjon kan produseres. Dersom karakteren skal være 
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synlig i SkoleArena, må det hakes av i boksen «Gjør karakterene Offisielle i Web-
visning,(kar)» 
 

 
 

Privatistpartier:  

Skolen som har arrangert eksamen kjører denne rutinen. 
 
 
 

 


